
 

LAYANAN  

KEPANITERAAN  

HUKUM 

  SENIN-KAMIS : 09.00 – 15.00     JUM,AT  : 08.30 – 15.00 

ISTIRAHAT : 11.30 – 13.00    ISTIRAHAT : 12.00 – 13.30 

 

  

 Surat Kuasa Asli 
 Fotocopy Surat Kuasa (3 

Rangkap) 
 Berita Acara Sumpah (3 

Rangkap) 
 Kartu Tanda Anggota 

Advokat 
(3 Rangkap) 

 Fotokopi KTP Pemberi 
dan Penerima Kuasa 

 Apabila Kuasa Mewakili 
Instansi, wajib 
melampirkan Surat 
Tugas 

 Apabila Penerima Kuasa 
bukan Advokat harus 
ada Surat  ijin Insidentil 
dari Ketua Pengadilan 
Negeri Sangatta 

Pendaftaran Surat Kuasa : 
 

Permohonan Surat Keterangan 
Tidak Tersangkut Perkara 
Pidana dan Perdata : 

 
 Surat Permohonan  
 Fotocopy KTP 
 Fotocopy SKCK 

(Legaliser) 
 Fotokopi Ijazah 

(Legalisir)  
 Foto 4 x 6 (2 Lembar) 

 
* dibuat PDF  
 

MEKANISME 

Pemohon Membuat akun pada  
Aplikasi  Era Terang 
(eraterang.badilum.mahkamaha
gung.go.id) dengan memiliki 
alamat Email terlebih dahulu 

 

Pemohon Mengisi Formulir 
Permohonan Elektronik yang 
disediakan  & mencetak serta 
menandatangani  Formulir 

 

Permohonan Akta di Bawah 
Tangan Surat-Surat : 

 
 Surat Permohonan 

kepada Ketua 
Pengadilan Negeri 

 Fotocopy KTP Pemohon 
 Fotocopy dan Asli Suket 

Ahli Waris dari 
Desa/Kecamatan 

 Fotocopy Akta Kelahiran 
 Fotokopi Kartu Keluarga  
 Fotocopy Akta Kematian  
 Fotocopy Buku 

Tabungan/Taspen/Deposi
to/Sertifikat bangunan 

 Materai 6000 (2 buah) 

Kuasa Insidentil : 
 

 Surat Permohonan 
kepada Ketua 
Pengadilan Negeri 

 Asli dan Fotocopy surat 
kuasa Khusus (3 
Rangkap) 

 Pas Photo 4x6 (2 
Lembar)  

 Fotocopy KTP Pemberi 
dan Penerima Kuasa 

 Asli dan Fotocopy Surat 
keterangan dari 
Desa/Kecamatan yang 
menerangkan adanya 
hubungan keluarga 

Permohonan Informasi : 
 

 Surat Permohonan informasi 
yang ditujukan kepada 
Pejabat Pengelola Informasi 
dan Dokumentasi (PPID) di 
Pengadilan Negeri 

 Fotocopy KTP atau Kartu 
Pers 

Turunan Putusan Perkara 
yang sudah berkekuatan 
Hukum Tetap : 

 
 Surat Permohonan 

kepada Ketua 
Pengadilan Negeri 

 Fotocopy KTP Pemohon 

Permohonan Surat Izin 
melaksanakan Penelitian/Riset 
: 

 Surat Permohonan 
kepada Ketua 
Pengadilan Negeri 

 Fotocopy KTP Pemohon 

Penolakan Waris : 
 

 Surat Permohonan kepada 
Ketua Pengadilan Negeri 

 Fotocopy KK & KTP Pemohon 
 Fotocopy Akta Kelahiran 
 Fotokopi Akta Kematian  
 Fotocopy Akta Nikah  
 Surat Pernyataan Penolakan 

Waris dari Pemohon 
 Surat Keterangan Ahli Waris 
 Surat Kuasa (Apabila 

menggunakan Kuasa) 
 Fotocopy Pernyataan Ganti 

Nama (jika diperlukan) 
 Materai 6000 (2 lembar) 

Pemohon melengkapi 
persyaratan berkas 

 

Pengadilan Negeri Sangatta 
Melakukan verifikasi Data 
Pemohon 

 

Pengadilan Negeri Sangatta 
Mencetak Surat Keterangan 

 

Pemohon datang ke Pengadilan 
Negeri Sangatta membawa 
Formulir Permohonan yang telah 
dicetak untuk mengambil Surat 
Keterangan yang telah  
ditandatangani 

 

 

Pengadilan Negeri Sangatta 

 

Pengadilan_NegeriSangatta 

 
http://id.pn-sangatta.go.id/ 

Pengadilan.negeri.sangatta@gmail.com 

Setiap Permohonan Surat Keterangan di  
Pengadilan Negeri  Sangatta 
HARAP DIAJUKAN melaui Aplikasi  

 https://eraterang.badilum.mahkamahagung.go.id/ 
 
Surat Keterangan meliputi 

 Tidak Pernah sebagai Terpidana 
 Tidak sedang dicabut Hak Pilihnya 
 Dipidana karena kealpaan ringan atau alasan Politik 

 
Berdasarkan SK Dirjen Badilum Mahkamah Agung RI Nomor 
44/DJU/SK/HM02.3/2/2019 Tentang Pemberlakuan Aplikasi Pelayanan 
Terpadu Plus (PTSP+) Dan Surat Keterangan Elektronik (ERATERANG) 
Di Lingkungan Peradilan Umum 

Kompleks Perkantoran Bukit Pelangi-Sangatta, Jl. Prof. Dr. Wirjono Prodjodikoro SH No. 

01, Tlk. Lingga, Sangatta Utara, Kabupaten Kutai Timur, Kalimantan Timur 75611 

 


